
Procedure Aanwezigheidsregister Kinderdagverblijf E L L O
Algemene informatie 

Kinderopvang

Kinderdagverblijf E L L O BV 

Organisator

Natalia Olbrechts

Locatie

Nekkerspoelstraat 34 - 

2800 Mechelen

Leefgroep 1

Visjes - 0 tot 1 jaar

Leefgroep 2

Leeuwtjes - 1 tot 2 jaar

Leefgroep 3 

Elfjes - 2 tot 3 jaar

Maand Jaar

Administratie aanwezigheidsregister

Bewaren

E L L O bewaart de schriftelijke versies volgens de 
wettelijke bewaartermijn. 

Controleren

De organisator controleert dagelijks de aanwezigheden 
van alle leefgroepen. 

Maandelijks wordt de lijst nagekeken en ondertekend 
(schriftelijk of elektronisch) door één van de ouder(s)/ 
voogd.

Digitaliseren

Registratie gebeurt ook digitaal via het online registratie 
programma "DEONA". 

Schriftelijke versies dienen als back-up indien problemen 
met het online software programma.

Privacywetgeving

De organisator zorgt ervoor dat de gegevens op een 
veilige en correcte manier bewaard worden volgens de 
GDPR (General Data Protection Regulation)


